ENTE OLIVIERTI - PESARO

REGOLAMENTO DELLA BIBLIOTECA

(aggiornato)



PTITOLO II
ORDINAMENTO INTERNO

ARTICOLO 40 -

La custodia e la conservazione dél patrimonio librario,

dei mobili & dells suppellettile sono affidate al Biblio-

tecario.

ARTICOLO 50 =
E' stretto obbllgo di ogni impiegato di dare subito av-

viso al Bibliotecario di qualungue sottrazione, dispersio-
ne, dlsordlne ¢ danno nelle suppelléttili o nei mobili del-
la Blblloteca stessa, #i cui abbla direttamente o indiret-
tamente notizia. Dello smarrimento o della sottrazione di
libri deve subito prendersi nota nell'elenco delle opere

smarrite o sottratte.

ARTICOLO 6° —

Tutti i volumi delle opere a stampa e tutti gli opusco-

1li devono recare impresso sul frontespizio ed in calce al-
1'ultima pagina 4i testo il bollo della Biblioteca. Questo
bollo & ripetuto sopra una pagina determinata del volume,

ARTICOLO 7° -

Tutti i volumi di opere stampate o manoscritte e tutti

gli.opuscoli che enfrano in Biblioteca debbono avere impres—
S0 un humero progressivo;'sotto 1l quale sono notati nel
registri d‘ingfesso.

Questo numero progressivo & impresso con un numeratore
meccanico nell ultima pagina del testo di ogni volume od

opuscolo, | 2

ARTICOLO 80 -

La Blblloteca deve possedere per le opere a stampas

a) un inventario’ topografico- generale
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omaggio e per diritto ai Sfampa, delle schede inserite
nei vari cataloghi, delle registrazioni, della frequen
za dei lettorl, delle opere richieste in lettura, dei
prestiti locali ed esterni e quant'altro possa 1nteres N

sare il fun21onamento della Bibliotecs.

ARTICOLO 13° -

Oltre ai.cataloghi di cui all'art. 8, 1'Oliverians ha
i seguenti cataloghi speciéli £,
a) deli incunaboli :
b) delle cinguantine e dei 1ibri rari
c) degli spartiti e pezzi di musica
d) degli atlanti e delle carte geografiche

e) delle Stampe e incisioni.

ARTICOLO 140 -

I cataloéhi fuori uso e gli elenchi che accompagnano
gli acquisti di intiere collezioni devono essere diligen
temente conservatl, in modo da permettere la loro consul

tazione,

ARTICOLO 150 -~

Oltre ai‘cataloghi indicati, la Biblioteca dovrd avere

i seguenti registri ;

a) delle opere incomplete

b) delle opere difettose

c) dei duplicati

d) delle opere smarrite o sottratte.

ARTICOLO @6° -

Le registrazioni delle opere in continuazione, delle
collezioni e dei periodici & tenuta su schedoni ammini-
"\
strativi, segnando su di esgsi i volumi, i fascicoli e

fogli che a mano a mano gi ricevono,

ARTICOLO 17° -

Le 0pere 1ncomp1ete e dlfettose debbono essere notate

su schede, sulle Yuali sia indicato chlaramente che cosg
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'eon gli uffici pubblici e con i privati sard protocollats

e conservats nell'Archivib della Biblioteca Bfegsa,

ARTICOLO 240 —

L'inventario dei mobili & tenuto secondo le disposi-

zioni amministrative dell'Ente Olivieri,

ARTTICOLO 250 —

I1 cambio dei duplicati, veramente riconosciuti tali
per identité assoluta, deve €ssere autorizzato dal Con-
siglio di Ammini strgzione dell'Ente su Proposta del BRi-
biiotecario e sul parere favorevole dellg Soprintendenzg,
Bibliografics. |

Sul frontespizio di 5gni volume che cessa dj apparte—
nerepg%l%ngigé%gteca deve esgsere impresso un bollo parti-
colareYche il libro & in doppio, ceduto, e rendere nullo

l'altro bollo che lo dichiagrs Proprietd dellg Biblioteca,

ARTICOLO 26° -

 Durante i1 Périodo di chiusurs (art.42) si procede,
'oon la scorts degli inventari, alls revisione parziasle
della Bibliotecs,. Nel caso 4i mancanze che dessero fon-—
dato sospetto di sottrazioni, il'Bibliotecafio deve farne
speciale rapporto al Presidente dell'Ente“Olivieri; rile-—
vando a confronto con le revisioni precendenti tutte le
mancanze nuove o i rinvenimenti dei volumi che in Passa-
to fossero stati ritenuti smarriti o mancanti. Nello Spas
zio di un triennio, deve compiersi la fioognizione di
tutta lag Biblioteca,

ARTIOOLO 270 - :

Ad ogni.iib{o tolto dagli scaffali., perchd dato in
prestito o a legare y O temporanesmente dislocato per
pit di un giorno, deve essere immediatamente sostituits

une tavoletts Eonhla Segnatura e con le indicazioni rela-—
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Il Segretario dell'Ente & anche il Se gretario dellg

Commissione,

TITOLO IVo
IMPTEGATT '

ARTICOLO 30° -
Gli impiégati della Biblioteca sono :

Un Bibliotecario
Un Aiuto-Bibliotecario
Un distributore
un inserviente-custodes
Lo stato giuridico ed economico del personale sudet~
to & quello risultante dsl Regolamento Organico dell'En
te Olivieri e annesse tabelle da compilarsi in conform1
ta della L. 24/4/1941, n° 393 e dallo Statuto dell'Ente,

ARTICOLO 21° - _
Il Bibli&tecario tratta gli affari. con ii Consiglio
d'Ammlnlstrazlone dell 'Ente Olivieri e ocon gli altrl Uf

fied, tieris 411 carteggio coi privati e firma tutti gli

attl e tutte le lettere che si spediscono dalla Biblio-

teca. Egli attende in ﬁarticolar modo ai lavori bibiio—

grafici piu difficili e importenti, alla illustrazione

bibliografica del materiale della.Biblioteca e ad aiu-

tare, quando sia necessario, gli studiosi nelle loro ri

cerche, Egll ha l'obblmgo :

a) di salvaguardare la suppellettile affidata alle sye
duré, della quale 2 conservatore responsabile;

b) di procurare che la suppellettile letteraria e scien

| tifica si accresca nel mlgllor modo possibile, secongd
do il fine al quale & destinata 1lsa Blblloteca;

e¢) di tenere éuesta suppellettile'ordinata in modo che
gli stud10s1 Possano utilmente velersene, ma con quel

le cautele che dalla reésponsabilita gli sono imposte;
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litd della custodia diurna e notturna, della pulizia
delle suppellettile e dei locali., A lui ? affidata la
sorveglianza della sala dei cataloghi, ove attende al-

la distribuzione. delle schede di richiesta ai lettori.

ARTICOLO 35° -~

In caso di temporanea assenza del Bibliotecario ne

fa le veci l'Aiuto—biblioteaario, il quale deve adem-
piere agli uffici che dal capo gli sono affidati, n&
pud cambiare o alterare le disposizioni generali in

vigore circa l'ordinamento della Biblioteca,

ARTICOLO 36° -

I1 Bibliotacario Pud concedere licenza dall'Ufficio
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per un solo giorno, purché 11 8€rvizio non ne abbia

i danno.

ARTICOLO 37° -

L'Inserviente-custode ogni giorno, prima che si chiuda
la Biblioteca, ispeziona tutte le éale, 1 rubinetti del-~

l'acqua potabile, gli interruttori generali dells luce

elettrica e provvede alla chiusura di tutte le finestre

e delle porte interne. Egli & responsabile dei danni

che potessero venire alla Biblioteoca dalla sus negligen—
za nel fare gquesto servizio. Le chiusure interne e i
rlpostlgli di tutte le chiavi interne gi devono regola—:
re oon norme semplici e fisse, ben note-: al oustoda, ne
possono essere variate senza grave ragione. Il custode
deve pure intervenire tutte le volte occorra aprifle la

Blblioteoa nei giorni fest1v1,

ARTTCOLO 380 ~

' All*ora indloata nell'orario il personale deve tro-—

varsi in Biblioteca. Nessurio pud, senza“lfcenza del Bi-

E bliotecario, assentarsi durante le ore di serviéio, ne
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dell'Ente, per il tempo minimo 4i servizio, che sard di

Un anno.
La ‘Biblioteca gli rilascerd insieme un certificato
del servizio prestato, che costituird titolo valutabi-

le ai fini del concorso per assistents.

TITO0LO Ve
USO PUBBLICO NELLA BIBLIOTECA

ARTICOLO 41° -
La Biblioteca & aperta al pubblico tutti i giorni

eccettuate le Domeniche, le Feste Nazionali e le altre

Feste riconosciute dal calendario civiile, dal Venerdl
Santo al Lunedl di Pasqua inclusivamente, dal 24 al 27
Dicembre, la fine e il ocapo d'anno, 24 Settembre - Se

Terenzio - Patrono della Citta,

ARTICOLO 42° -
Ta Biblioteoca rimane chiusa al pubblico ogni anno dal
15 Iuglio al 15 Agosto. In questo periado il Biblioteca-

rio sceglierd i giorni adatti per la spolveratura e per

la revisione,

ARTICOLO 430 -
Negi giorni stabiliti per i lavori di cui all'artico-

lo precedente il Bibliotecario non pud senza gravi moti-
vi assentarsi dall'Ufficio,n® accordare congedi agli im-

piegati. : \

ARTTICOLO 440 -
Ogni altre interruzione del servigzio pubblico giorna-

liero della ;Biblioteca deve essere prime epprovats dal

e
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terrd pure un registro sud guale ogni studioso ha facol—

t& di indicare i libri, di cui desiders che la Biblioteca

faccia acquisto,

ARTICOLO 49° - ,
E' pure 6ostituita une sala di consultazione cui 2 pre-

posto l'assistente o altro impiegato straordinario, riser-
vate ai professori, allas consultazione dei manoscritti e
1libri rari, e dietro concessione del Bibliotecario, ai pro-

fessionisti studiosi che frequentino normelmente 1g Biblio-

AR o il MR
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teca, ed ai laureandi ‘che breparino la tesi di laures.

i g

Per essere ammessi nells sale di consultazione riserva—
ta blsognerd essere forniti dell'apposita tessera.

In questa sala sono esposte le riviste e gli altri pe~
riodici, che i lettori bos8sono consultare senza alcuns
fofmalité; €ssi stessi dovranno, dopo la consultazione,

rimettere al suo posto il fascicolo consultato.

ylerie T EH R I e e

ARTICOLO 50° -~
L'impiégéto che presiede alla sala riservata ha facol-

ta di ammettervi anche gli. altri non appartenenti alls ca~—-
tegoria di cui all'art, precedente, per ricerche che non

8i protraggano oltre una seduta. In generale dovra perd

i
i
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sentire sempre il parere del Bibliotecario,

ARIICOLO 51° —
E!' permésso al lettore della sala riservata di lasciare,

uscendo, al proprio posto i libri che egli studia e dei

) quali avra bisogno ancora nei giofni aeguenti;-essi-vi sa~
ranno lasociati. se il servizio dehls Bibliotécsa non esiga
altrimenti, e purchg il lettore venga con qualche assidui-

t4 g consultarll.
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di uscire, aprano e mostrino allo stesso impiegato il con-

tenuto delle cartelle personali.

ARTICOLO 55° -
Le'riceréhe nei cataloghi sono fatte ordinariasmente

dai lettori, che potranno tuttavia chiedere il sussidio

del distributore,

ARTICOLO 56° - .
In nesstin caso 1 lettori possono accedere agli scaffag-

1i, se non siano quelli aperti al pubblico per la consul-

tezione; & parimenti vietato di introdursi da soli nelle
seale interne della Biblioteca e di prendere dagll scaffa-
1i e dai tavoli degli impiegati qualsigsi libro. Solo il
Bibliotecario pud concedere l'accesso alle sale interne

in compagnia di un impiegato.

ARTICOLO 570 — |
Gli incunaboli della stempe, i libri rari, le edizio-

ni di pregio, le incisioni, i disegni possono darsi in
esame e studio durante il solo orario diurno, col per-—

messo del Blbllotecarlo & sotto spesiale sorveglianza,

. nella sala d1 consultazione riservatsa.

ARTICOLO 580 -~ B .
E' vietato di lucidare, ma in caso di assoluta necesg-

sith riconosciuta dal Bibliotecario, come per istituire
esatti confronti fra edizioni, caratteri ecc., questi
pud concedere il permesso con quelle cautele che valga-
no ad impedire ogni danno ai libri. E' vietato 1'uso del

compasso, degli inchiostri e dei colori.

ARTICOLO 59° — .
E' in facoltd del Bibliotecario di consentire a sco-

po di studio riproduzioni fétografiche degli originali'
della Biblioteca a chi ne faccia domende scritte indican-—



ARTICOLO 64° -
Alle restituzione 1l'impiegato, apponendo in presenzs
del lettore 1l timbro di ennullemento sulla schedina,

verifichera al tempo stesso che non siano avvenuti gua-
8ti 8i libri.

Per cura dell‘impiegato, coadiuvato dal ocustode, i
1libri dati in lettura dovranno essere rimessi giorno per
giorno al loro posto. La distribuzione dei libri cesse-
ra ug quarto d'ora prima della chiusura della Biblioteca.

Il fine della lettura sard dato cinqué minuti prima
della chiusura stessa. La scheda di richiesta ha valo-

re soltento giornaliero.

ARTICOLO 659 —~

Prima di dare in consultazione manoscritti, incuna-

boli e libri rari, incisioni, disegni, fotografie, il
Bibliotecario deve assicurarsi della identitad del richie-
dente e della legittimitd degli indendimenti con 1 quali
& fatta la richiesta.

ARTICOLO 66° ~

I manosoritti e i libri rari debbono essere dati in
lettura nella sala'di.consultazione riservata e non mai
di sera. Chi chiede un manoscritto deve obbligarsi di
osservare tutte le prescrizioni che gli vengono date dal
- Bibliotecario. Egli deve farne domanda sulle apposite
schede & riscontro, stampate, numerate e rilegate in vo-
lumetto indicando con chiarezza il titolo del menoscritto,
il volume desiderato e la segnatura che porta.

La parte princppale della scheda rimane presso l'impie-
gato che ha in custodia le sala di cunsultazione, per tut-
to il tempo che il codice sta a disposizione del lettore.

Lo scoﬂfrino attesta la consegna fatté del codice ed
& preséntato e ritirato dal lettore ogni volta che lo
tiene iﬁzleﬁtura o ne fa la restituzione. I manoscritti
e 1 Libri rafi non potranno rimenere sui tavoli di let-

tura della sala riservata dopo l'uso fattone., ma dovran—
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ARTICOLO 71° -
I1 Bibliotecario potrd fare a spese dell'Ente, o per

conto. @i privati studiosi e di corpi morali estranei al-
1'Ente stesso, tutti guegli studi e ricerche di cui potrd
egsere richiesto, e corrispondere con chiunque possa con-
tribuire al morale B materiale vantaggio e decoro della

Biblioteca.

ARTICOLO T72° -

Il Bibliotecario pud consentire che si visitino le sa-

le delle Biblioteca e si vedano i cimeli in essa raccolti
ed esposti, determinando, se occorre, i giorni e le ore.
Il visitatore deve conformarsi a tutte quelle prescri-

zioni che gli vengono date dell'impiegato che lo accompagna.

ARTICOLO 73° -

' Nella sala di lettura nessuno pud entrare e trattenersi
pel semplice passatempo o per gqualsiaesi altra ragione esgstra-—
nea allo studio. In gqualsiasi sala a parte della Biblioteca

& a tutti rigorosamente vietato fumare.

ARTICOLO T74° -

I lettori dovranno serbare silenzio e contegno decoroso

e avere 1l massimo riguardo nella consultazione dei catalo-
ghi e nell'uso dei libri loro consegnati.
L'Assistente alle sale & responsabile dell'osservanza

delle norme disciplinari e della cauteéla~di consultazione,

ARTICOLO 75° -

I1 Bibliotecario pud escludere temporaneamente o defi-
nitivamente dalla Biblioteca Eoloro che trasgrediscano o
violino la-disciplina della Biblioteca, o ne turbino in
aloun modo la quiete, '

Nei casi 41 esclusione definitiva, il Bibliotecario de-
ve immediatamente riferirne al Presidente dell'Ente, al

gquale l'escluso pud fare ricorso.



REGOLAMENTO PER IL PRESTITO DEI LIBRE E DET
MANOSCRITTI E PER L'USO E LA RIPRODUZIONE DET
CIMELI E MANOSCRITTI,

ARTTICOLO UNICO

. La Biblioteca Oliveriana essendo bilbioteca di Capo-
© luogo di Provincie & ammessa di diritto &l prestito con
le biblioteche pubbliche governatlve, secondo quanto &
L"disposto dall'art. 3, ultimo comma,
1941, n° 393,

Relativamente al prestito dei dibri e dei manoScritti

della_legge 24 aprile

valgono le norme del regolamento in v1gore nella pmb11m¢e—
v»; che pubbliche governative approvato con R.D. 25 aprile’
<1938, n° 774,

Per quanto riguarda l'uso e la riproduzione dei cime-
' 1i e manoscritti si applicano le norme contenute nel re-

golamento approvato con R.D.7 g#nnaio 1909, n® 126, -




